                              คำร้องเรื่อง  ขอฝึกงาน / ส่งตัวฝึกงาน
(โปรดยื่นล่วงหน้าก่อน 7 วันทำการ)
                                                                         คณะศิลปศาสตร์  โครงการรัสเซียศึกษา
 วันที่........... เดือน.............................. พ.ศ.25..................
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือ
           (   ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือรับนักศึกษาฝึกงาน                    
          (   ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือส่งตัวฝึกงาน  (กรณีที่หน่วยงานตอบรับแล้ว)
เรียน   ผู้อำนวยการโครงการรัสเซียศึกษา
  ข้าพเจ้า  (ชื่อ – สกุล ภาษาไทย) นาย / นางสาว .......................................................................................................................... 
              (ชื่อ – สกุล ภาษาอังกฤษ) MR./MISS ………………………………........................................................................................
เลขทะเบียนนักศึกษา……………………………….ชั้นปีที่ ................
โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้.......................................................ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้.................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอฝึกงานด้าน..........................................................................................................................................
ของแผนก / ฝ่าย....................................................กรม/กอง/กระทรวง/บริษัท.........................................................................................
ตั้งอยู่ที่................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
โทรศัพท์ของหน่วยงาน.............................................................................................โทรสาร......................................................................
ขอเข้าฝึกงานระหว่างวันที่....................................../.............................................../.....พ.ศ.25.................................................................. ถึงวันที่................................................................./................................................/.......พ.ศ.25…………………………………………………………
โปรดทำหนังสือถึง (เรียนหัวหน้าหน่วยงานที่จะขอฝึกงานและระบุตำแหน่ง).......................................................................................
......
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุเคราะห์ออกจดหมายรับนักศึกษาฝึกงาน / ส่งตัวฝึกงาน    จักเป็นพระคุณยิ่ง

                                                                                                        ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ) ................................................................(นักศึกษา)
           (............................................................)                                            

1. ความเห็นของเจ้าหน้าที่




2. ความเห็นของผู้อำนวยการโครงการฯ
................................................................................

 ....................................................................................
................................................................................
             ....................................................................................
...............................................................................
.

 ....................................................................................
(ลงนาม) .................................. วันที่ ....................

               (ลงนาม) .................................วันที่ .........................
